
Na temelju dlanka 46. Statuta OS ,,August Cesarec", nakon provedene rasprave na sjednicama
Uditeljskog vijeia, Vijeia udenika i Vijeda roditelja, Skolski odbor, dana 6. listopada 2023. godine
donosi

oS..AUGUST CESAREC.

I. OPCEODREDBE

Clanak 1.

Ku6nim redom ureduju se:

vrijeme dolaska i odlaska s posla sluZbenika i namje5tenika Skole (u daljnjem tekstu:
radnika)
nadin rada radnika tijekom radnog vremena, odnosno rad i nazodnost radnika u Skoli nakon
zavrietka radnog vremena
prava i duZnosti udenika u Skoli
deZurstvo
prava i odgovomost radnika i udenika glede uporabe Skolske imovine
kr5enje kuinog reda
druga pitanja u svezi odrZavanja kudnog reda.

Clanak 2.

Odredbe Ku6nog reda primjenjuju se na radnike koji su zasnovali radni odnos na neodredeno
vrijeme, koji imaju radni odnos na odredeno vrijeme, koji rade s punim ili skra6enim radnim
vremenom, udenike, roditelje, skbnike, gra<lane i druge stranke za vrijeme nazodnosti u Skoli.

tlanak 3.

(1) Radnici iudenici Skole, roditelji ili skbnici, gradani i druge stranke imaju pravo upoznati se s

odredbama Ku6nog reda koje se na njih odnose. O nadinu upomavanja odluduje ra\4latelj.

(2) Ravnatelj Skole duZan je upoznati radnike s odredbama Ku6nog reda.

(3) Razrednik je obvezan upomati udenike, roditelje ili skbnike s odredbama Kudnog reda.

(4) DeZumi radnik ili deZumi udenik duZan je upoznati nazodne gradane i druge stranke s Kuinim
redom.

(5) Osobe iz stavka l. ovoga dlanka mogu se upoznati s odredbama Ku6nog reda i putem oglasne
plode.

II. DOLAZAK NA POSAO I ODLAZAK S POSLA

tlanak 4.

(1) Radno vrijeme u Skolile od 6,00 do 20,00 sat, od degaje nastava organizi runa od 7,45 do 13,00
sati za prvu smjenu i od 13,20 do 18,35 sati za drugu smjenu.
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(2) Uredovno radno vrijeme za stranke je od 08,00 do 15,00 sati svakim radnim danom, a istaknuto
je na ulaznim vratima sluZbenih prostorija ravnatelja i tajni5tva.

Clanak 5.

(1) Radnik Skole duZan je dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog wemena.
Nadin evidencije nazodnosti na radu odreduje ravnatelj.

(2) U sludaju sprijedenosti dolaska na rad, radnik je duZan obavijestiti ravnatelja o razlozima
sprijedenosti najkasnije u roku od 24 sata od njihovog nastanka, osim ako to ne moZe udiniti iz
objektivnih razloga.

(3) Ako radnik udestalo kasni na posao ili ranije odlazi s posla, odnosno postupi protivno stavku 1.

ovoga dlank4 dini teZu povredu radne duinosti.

ttanak 6.

Radnik odlazi s posla po isteku radnog vremena ili deZurstva

III. NACIN RADA

tlanak 7.

(1) Radnik mora poslove radnog mjesta i druge mu povjerene poslove obavljati savjesno,
pridrZavajuii se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, te drugih zakona,
propisa i op6ih akata Skole.

(2) Uditelj mora u radu koristiti nova strudna i pedago5ka postignuia u okviru svoga zanimanja.

tlanak 8.

(1) Radnik je duZan izvr5avati naloge ravnatelja te postupati po njima ako zakonom ili op6im aktom
Skole nije drugadije odredeno.

(2) Radnik je ovla5ten staviti pismenu primjedbu ravnatelju, ako smatra daje nalog nezakonit ili
ako ocijeni da izvr5enje naloga moZe izazvati vedu Stetu. Ponovljeni pismeni nalog ravnatelja radnik
je obvezan izvrSiti, ali je u tom sludaju osloboden odgovomosti za posljedice njegovog iar5enja.

(3) Radnik ne moZe stegovno (disciplinski ) odgovarati zbog primjedbe stavljene prema stavku 2.
ovoga dlanka.

dlanak 9,

(1) Radnik Skole duZanie duvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom Skole.

(2) Obveza duvanja poslovne i profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnos4 a najkra6e
pet godina od dana prestanka radnog odnosa.

(3) Ravnatelj moZe radnika osloboditi obveze duvanja poslovne i profesionalne tajne u sudskom i
upravnom postupku, ako se radi o podacima bez kojih nije mogu6e utvrditi dinjenidno stanje i
donijeti akonitu odluku.

2



Clanak 10.

(l) Radnik Skole se ne moZe udaljavati iz prostorije odnosno odsustvovati s mjesta rada za wijeme
radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, a u sludaju hitno g radoga, svoje udaljavanje mora
opravdati odmah po povratku.

(2) Ako radnik napusti prostoriju odnosno mjesto rada bez odobrenja ravnatelja ili iz neopravdanih
razloga, dini teZu povredu radne obveze.

dlanak 11.

(1) Poslove odsutnog radnika obavlja radnik privremeno rasporeden na njegovo radno mjesto.

(2) Odluku iz stavka 1. ovoga dlanka donosi ravnatelj.

tlanak 12.

(1) Roditelji i skrbnici, gradani i druge stranke za rrijeme djelatnog vremena imaju pravo u6i u
Skolu i traziti odgovarajuie obavijesti.

(2) Radnik Skole, bez odugovladenja i uz dolidno ponaianje, duZanje roditelju, skbniku, gradaninu
ili drugoj stranci dati odgovarajuiu obavijest.

(3) Roditelji i skrbnici mogu razgovarati s uditeljima Skole u dane predvidene za prijem roditelja.

(4) Radnik dini teZu powedu radne obveze ako postupa suprotno stavku 2. ovoga dlanka.

elanak 13.

(l) Radnik Skole dini teZu povredu radne obveze ako prema udeniku postupi nedolidno.

(2) Radnik postupa nedolidno ako prema udeniku postupi istovjetno stavku 1. ovoga dlanka, na
nadin da mu se osve6uje, ponifuva ga, zastra5uje ili ga zlostavlja.

tlanak 14.

Radnik Skole svoje primjedbe na rad i ponaSanje udenika imosi razredniku koji poduzima potrebne

mjere u smislu sprjedavanja i eventualno potrebnog sankcioniranja neprimjerenog ponaianja.

IV. PRAVA I DUZNOSTI UEENIKA

izw5avati naloge ravnatelja, razrednika i uditelja, strudnih suradnika
u Skoli, na javnom mjestu i u medusobnim odnosima s radnicima Skole, udenicima i drugim
osobama, postupati i pona5ati se prema pravilima lijepog pona5anja i kultumog ophodenja
pridriavati se naloZenih mjera zaitite od poZara

3

dlanak 15.

(1) Udenik ima prava i duZnosti utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom Skole, ovim Ku6nim redom i drugim op6im aktima Skole.

(2) Pored prava i duZnosti iz stavka l. ovoga dlanka udenikje duZan:



pridrZavati se higijenskih mjera i redovito odrZavati osobnu higijenu
koristiti se Skolskom imovinom
duvati Skolsku imovinu
deZurati prema utvrdenom rasporedu
obavljati duinosti redara, predsjednika i blagajnika
uredivati Skolski okoliS, sudjelovati u zaStiti prirode, kultumim, Sportskim i drugim korisnim
aktivnostima Skole te sudjelovati u radu sekcija u koje je ukljuden
nakon ulaska u prostor za blagovanje udenik u ti5ini staje uz stol i blaguje prema pravilima
lijepog ponaianja. Udenikje duZan nakon zavr5etka blagovanja mjesto blagovanja ostaviti
disto
pridrZavati se Ku6nog reda i drugih op6ih akata Skole.

tlanak 16.

Udeniku, skupini udenika, razrednom odjeljenju ili obrazovnoj skupini koja ispunjava duZnosti i
obveze utvrdene u dlanku 15. Ku6nog reda, moZe se izredi pohvala te dodijeliti Pohvalnicu i
nagradu prema odredbama Statuta OS ,,August Cesarec".

itanak 17.

Udeniku koji ne ispunjava svoje duZnosti i obveze utvrdene u dlanku 15. Ku6nog reda, izride se

pedagolka mjera zbog kr5enja Ku6nog reda na nadin i u postupku utvrdenom Statutom OS ,,August
Cesarec".

l. Dnevna organizacija rada Skole

tlanak 18.

(1) Za wijeme boravka u Skoli ueenikje obvezan pridrZavati se propisane organizacije rada.

(2) U Skoli se organizira rad na nadin da je:

- podetak nastave u 7,45 sati (1. smjena) i u 13,20 sati (2. smjena)

- veliki odmori u 9,20 - 9,35 sati te od 10:20 - 10:35 sati (1.smjena) i 14,55 do 15,10 sati te od
15,55 - 16,10 sati (2.smjena)

Napomena: tijekom velikog odmora udenici RN-e i PN-e naizrnjenidno koriste usluge Skolske
kuhinje odnosno, ako su vremenske prilike dobre, izlaze na dvori5te. Tijekom odmora, udenicima je
najstroZe zabranjeno udaljavanje izvan Skolskog dvoriSta.

- zavrletak nastave u 13,00 sati (l.smjena), a u 18,35 sati (2. smjena).

(3) rad utvrden stavkom 2. utvrduje se prema Godi5njem planu i programu rada Skole.

2, Dolazak u Skolu i odtazak iz Skole

Clanak 19.

(1) Prilikom dolaska u Skolu i odlaska iz Skole, udenik je duZan:

- dolidno i kultumo se pona5ati
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doii u Skolu uredan
mimo uii u udionicu prije podetka nastave i pripremiti se za nasta\u
prilikom ulaska uditelja u udionicu ustati i pozdraviti (ako uditelj ne odredi drugadije), a
potom uz dopu5tenje uditelja sjesti
u sludaju neopravdanog kaSnjenja udenika na nastavni sat, a nakon ulaska uditelja, udenik ne
ulazi u udionicu nego u ulaznom holu ili u Skolskoj knjiZnici deka naredni Skolski sat

nakon zavr5etka nastave i drugog odgojno - obrazovnog rada, napustiti udionicu ili Skolsku
zgradu
pridrZavati se dnevne organizacije utvrdene u dlanku 18. Ku6nog reda.

(2) Udenik moZe oti6i iz Skole odnosno s nastave ili drugog odgojno-obrazovnog rada po odobrenju
uditelja odnosno razrednika, strudnog suradnika ili ravnatelja (prije dono5enja navedene odluke
navedenije duZan kontaktirati roditelja koji odluduje dolazi li on (ili Salje nekoga) po dijete ili
udenik ide ku6i sam.

3. Uporaba Skolske zgrade

itanak 20.

elanak 21.

(1) U prostoru Skolske zgrade zabranjeno je:

(2) Udenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

(3) Bez odobrenja ravnatelja, svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoliS
Skole.

dlanak 22.

Nakon ulaska u Skolsku zgradu udenik:

Udenik koristi Skolsku zgradu, prostorije i sadrZaje na nadin koji odredi ravnatelj odnosno uditelj.

- pu5enje
- no5enje oruZja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje otpada izvan ko5eva predvidenih za tu namjenu
- uno5enje i konzumiranje alkohola i narkotika
- unoSenje sredstava, opreme i ure<laja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju
- igranje igara na sre6u i sve vrste kartanja
- unoSenje tiskovina nepo6udno g sadriaja
- uno5enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZiii, odvijadi, britvice i sl.)
- trdanje, skakanje, kao i sve igre koje podrazumijevaju navedene i slidne vrste kretanja.

- obuva preobu6u (udenici RN-e u Skoli 6e nositi iskljudivo cvidke, a udenici PN-e cvidke ili
papude), a obuiu u kojoj je doiao do Skole uredno odlaZe na predvidenu policu u hodniku.
Cvidke udenici mogu koristiti i tijekom odrZavanja nastave TZK-e u sportskoj dvorani.
Tijekom boravka u Skolskoj zgradi, udenikje obvezan biti u predvidenoj preobu6i. Udenika
RN-e bez preobuie, deZumi uditelj upu6uje razredniku koji kontaktira roditelja ukazujudi
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mu na navedenu obvezu. Udenika PN-e bez preobu6e deZumi uditelj upuduje razredniku
(strudnom suradniku ili ravnatelju) koji kontaktira roditelja pitaju6i ga ho6e li on donijeti
svojem djetetu preobu6u ili dozvoljava da udenik po preobudu dode kuii.
izostanak s nastave zbog preobuieje neopravdan
uredno odlaZe osobne stvari (pojedine odjevne predmete, ki5obran i slidno) u za to
predvidene ormare te ulazi u udionicu.

4. Uporaba uiionice

(1) Udenik koristi udionicu poStuju6i sljedeia pravila

! ponaSa se sukladno odredbama Ku6nog reda prije podetka nastave, za vrijeme nastave i
drugih odgojno-obrazovnih oblika rada

F ulazi u udionicu prije podetka nastave i sjeda na svoje mjesto u klupi

F raspored udenika po klupama odreduje razrednik ili predmetni nastavnik za svoj sat

) duva i paZljivo koristi udionidku imovinu

F obavlja duZnost redara, predsjednika i blagajnika razreda
F za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca udeniku Skola ne odgovara

D strogo je zabranjeno u Skolu unositi cigarete, drogu i alkohol

F svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrietka nastave ostaviti uredno i disto
F uporaba i ometanje nastave kori5tenjem mobilnih uredaja, na bilo koji nadin, zabranjeno je i

bit 6e sankcionirana:

- oduzimanjem mobilnog uredaja udeniku te wadanje roditeljima udenika uz istodobno
dono5enje odluke o sniZenom vladanju u odnosu na ono koje bi udenik inade imao (ukoliko se

radi o drugom ometanju)

- oduzimanjem mobilnog uredaja udeniku te vra6anje roditeljima udenika uz istodobno izricanje
prve ili naredne pedagoSke mjere (ukoliko se radi o tre6em ometanju).

F po zawSetku zadnjeg nastavnog sata u poslijepodnevnoj smjeni svoj stolac podiZe na klupu,
ispod i oko klupe kupi eventualno badeni papir i otpatke te ih odlaZe u koS.

(2) Udenik koji postupi suprotno stavku 1. alineja 7. do 9. ovoga dlanka, te5ko k5i Ku6ni red.
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(1) Razred ima redara.

dlanak 24.

Ctanak 23.

- oduzimanjem mobilnog uredaja udeniku uz vradanje roditeljima udenika (ukoliko se radi o
prvom ometanju)



(2) Redar priprema udionicu za nastavu ili drugi odgojno-obrazovni rad, skrbi se o priboru
potrebnom u nastavi te o redu u udionici.

(3) Na podetku nastavnog sata redar izvjeS6uje uditelja o odsutnim udenicima.

(4) Udenici obavljaju duZnost redara prema abecednom redu prezimena.

(5) Duznost redara obavljaju dva udenika, a imenuje ih razrednik.

(6) Udenici obavljaju duZnost redara tjedan dana.

elanak 25.

(l) Razred ima predsjednika i blagajnika.

(2) Predsjednik i blagajnik biraju se na podetku Skolske godine iz redova udenika odredenog
razteda.

(3) Za red u udionici, u sludaju opravdane odsutnosti uditelja, skrbi i odgovoran je predsjednik
razleda.

(4) Ako predsjednik razreda ne moZe osigurati red u udionici, duZan je o tome izvijestiti ravnatelja
ili pedagoga i u tom sludaju se oslobada odgovomosti za posljedice k5enja Kuinog reda.

(5) Blagajnik razreda prikuplja novac od udenika za ostvarivanje odredenih programa i aktivnosti. O
prikupljenom novcu blagajnik vodi evidenciju.

(6) Blagajnik je duZan prikupljeni novac briZljivo duvati i predati ga zajedno s evidencijom
razredniku ili tajniku Skole.

5, Uporaba knjEnice

tlanak 26.

(1) Udenik koristi knjiZnicu prema utvrdenom rasporedu i radnom vremenu knjiZnice, a raspored se

objavljuje na ulazu u knjiZnicu.

(2) Raspored iz stavka 1., u dogovoru s ravnateljem Skole, utvrduje knjiZnidar.

(3) Udenik je duZan posudene knjige duvati, paZljivo ih koristiti i vratiti u utwdenom roku
neo5te6ene odnosno u stanju u kojem ihje preuzeo.

6. Metlusobni odnosi uienika

dlanak 27.

(1) U medusobnim odnosima udenici su se duZni ponaSati pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugih udenika, duvati osobni ugled i ugled drugih udenika, pruZiti pomo6 drugome i
prihvatiti pruZenu pomo6 te uvaZavati i po5tovati druge.
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(2) Udenik ne ispunjava duinosti utvrdene u stavku l. ovoga dlanka ako zastraiuje druge, psuje,

prostadi, laZe, krade, uni5tava, zlostavlja, poniZava, ne pruZa pomoi udeniku u nevolji, ometa

realizaciju nastave i slidno.

(3) Udenik koji povrijedi duZnost iz stavka 2. ovoga dlanka, te5ko krSi Kuini red.

V. DEZURSTVO

dhnak 28.

(l) U Skoli deZuraju uditelji i udenici.

(2) Raspored deZurstva uditelja utvrduje ravnatelj.

(3) Raspored deZurstva udenika utvrduje razrednik diji je razredni odjel na redu prema utwdenom
rasporedu.

(4) Na deZurstvo se rasporeduje jedan udenik.

(5) Na deZurstvo se rasporeduju udenici vi5ih razreda (VII.-VIII.).

(6) DeZumi udenik ima zamjenika. Zamjenik je udenik koji bi doSao na red deZurstva sljede6eg
dana.

(7) DeZumom udeniku se, prema potrebi, moZe odrediti i pomoini deZumi udenik.

1. Deiurni ulitelji

dtanak 29.

(l) Dezumi uditelji, prije podetka nastave, za vrijeme odmora i poslije zavrietka nastave paze na red
r dlscrpllnu u Skolt.

(2) Ako deZumi uditelj zakasni na deZurstvo ili napusti Skolu prije zavr5etka deZurstva te5ko krSi
Kuini red.

2. DeZurni uienik

tlanak 30.

(1) Udenik je duZan preuzeti deZurstvo l7 ,20 ibiti u Skoli do 13,00 sati( l. smjena), a u 13,00 sati
do 18,35 sati (2. smjena).

(2) Ako udenik zakasni ili ne dode na deZurstvo (neopravdano), teSko krSi Ku6ni red.

tlanak 31.

(1) Vrijeme trajanja i mjesto deZurstva odreduje ravnatelj.

(2) Udenici deZuraju pri glavnom ulazu u Skolsku zgradu.

tlanak 32.
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DeZumi udenik:

odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima, gratlanima i drugim strankama i vodi
evidenciju o ulasku
daje odgovaraju6e obavijesti gradanima i drugim strankama
posreduje izmedu stranaka i uditelja, ravnatelja, te ostalih radnika
u sludaju bilo kakvih neobidnih dogatlaja u Skoli izv.ie5tava najbliZeg radnika Skole
zvoni za podetak i kraj sata.

tlanak 33.

(1) DeZumi udenik vodi Knj igu deZurstva.

(2) U Knjigu deZurstva upisuje podatke koje odredi ravnatelj i deZumi uditelj.

ttanak 34.

(l) DeZumi udenik se mora kultumo ponaiati prema radnicima Skole, udenicima, roditeljima,
skbnicima, gradanima i drugim strankama.

(2) Nedolidno ponaSanje predstavlja teSko k5enje Kuinog reda.

VI. ODNOS PREMA IMOVINI

itanak 35.

(1) Radnik Skole duZaa.le pailjivo duvati Skolsku imovinu.

(2) Radnik koji ne duva imovinu Skole kr5i Kuini red.

(3) Za Stetu udinjenu na Skolskoj imovini radnik odgovara prema odredbama Pravilnika o radu.

dlanak 36.

(l) Udenik je duZan duvati Skolsku imovinu.

(2) Roditelj udenika duZan je nadoknaditi Stetu koju udini njegovo dijete na Skolskoj imovini, a
rezultat je neprihvatljivog ponalanja.

(3) Ukoliko se ne moZe utvrditi podinitelj, Stetu nadokna<luje Skola.

tlanak 37.

(1) Visinu Stete utvrduje Povjerenstvo za Stetu.

(2) Povjerenstvo za Stetu imenuje ravnatelj. Povjerenstvo ima tri dlana.

(3) Visina Stete utwduje se u visini cijene ko5tanja o5teiene imovine, odnosno temeljem procjene
visine Stete ako Povjerenstvo ne moZe uMditi cijenu kostanja oStedene imovine.

9



Ctanak 38.

Roditelj udenika, odnosno skrbnik udenika duZanje novdani imos Stete nadoknaditi na radun Skole

u roku od 15 dana od dana dono5enja odluke o udinjenoj Steti i visini Stete.

tlanak 39.

(l) Radnici i udenici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja ne mogu Skolsku imovinu:

- iznositi iz Skolske zgrade

- rabiti u privatne svrhe.

(2) Radnik ili udenik koji postupi suprotno stavku 1. ovoga dlanka" te5ko kr5i Ku6ni red.

tlanak 40.

(1) Skolska zgrada i prostorije Skole otkljudavaju se u 6,00 sati na podetku rad4 a zakljudavaju po
zaw5etku rada u 20,00 sati.

(2) O zakljudavanju i otkljudavanju Skolske zgrade i prostorija Skole te o duvanju kljudeva skbe
Skolski domari.

VII. KRSENJE KUENOG REDA

ilanak 41.

Postupanje prema odredbama Ku6nog reda sastavnije dio radnih obveza radnika i udenika Skole.

ttanak 42.

(1) Radnik k5i Ku6ni red ako ne izvr5ava duZnosti i obveze utvrdene ovim aktom.

(2) Radnik Skole odgovara za ksenje Ku6nog reda prema odredbama Pravilnika o radu.

ilanak 43.

(1) Udenik odgovara za kr5enje Ku6nog reda na nadin i u postupku utvrdenom Zakonom o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 5koli, Statutom Skole i ovim Ku6nim redom.

(2) Kr5enje Kudnog reda moZe biti lakSe, teZe i teSko.

(3) Udenik lak5e krSi Kuini red ako jednom nije izvrlio odredenu duZnost ili predvidenu obvezu.

(4) Udenik teZe krSi Kudni red ako nakon opomene uditelja dva ili vi5e puta ne izvr5ava odredenu

duZnost ili obvezu.

(5) Udenik tesko ksi Ku6ni red ako postupa suprotno odredbi dlanka 23. stavak l. alineja 7. do 9.,

Clar*a27. stavak 2., dlanka 30., 34. i 39. ovoga Ku6nog reda, ili tri puta preksi Ku6ni red.
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Clanak 44.

Stranku koja za vrijeme boravka u Stoti trSi Ku6ni red, deZumi uditelj ili deZumi radnik na ulazu,
udalj it 6e iz prostora Skole.

VIII. PRIJELAZNE I ZAYRSNE ODREDBE

thnak 45.

(1) Ovaj Ku6ni red usvojenje kada ga prihvati Skolski odbor ve6inom glasova prisutnih dlanova.

(2) Izmjene i dopune Ku6nog reda vr5e se po postupku utvrdenom za njegovo dono5enje.

Clanak 46.

Ovaj Ku6ni red stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploei Skole.

dlanak 47.

Stupanjem na snagu ovoga Kuinog reda prestaje vrijediti Ku6ni red donesen 9. listopada 2009.
godine.

PREDSJEDNIK SXOISXOC ODBORA:

Miroslav Ga5pi6, bacc. ing. el.
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