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98/19, 114/22 i 36/24), Standardom za $kolske knjiZnice (,,Narodne novine* broj 61/23),
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine*, broj 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17,68/18, 98/19, 64/20,
151/22, 155/23 i 156/23) i na temelju ¢l. 58. Statuta Skole, Skolski odbor OS »August
Cesarec™ Ivankovo na sjednici odrZzanoj dana 22. svibnja 2025. donosi

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu ¥kolske knjiznice OS ,, August Cesarec* Ivankovo (u daljem tekstu:
Pravilnik) ureduju se zadace i djelatnost Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Knjiznica),
djelokrug i nac¢in rada KnjiZnice, zastita i koriStenje knjiZzni¢ne grade, postupak u slucaju
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dionicima u cilju ispunjavanja zadaca i djelatnosti Knjiznice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve ucenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje
dolaze u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i stru¢ni suradnik

se iy w

1. ZADACE 1 DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

IRV
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informira korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom procesu
sukladno godiSnjem planu i programu rada te ovom Pravilniku, obavlja poslove u svezi s
kulturnom i javnom djelatnoéu Skole i u svom radu suraduje s mati¢nom sluzbom,
Agencijom za 0dgoj i obrazovanje, drugim knjiZznicama i nakladnicima.

(3) Skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste $kole,
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obrazovnih, informacijskih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih korisnika.



(4) Program 3kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
programa Skole.

(5) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Knjiznice obuhvaca izradu godi¥njeg plana i
programa rada Knjiznice, pisanje godiSnjeg izvjeS¢a o radu, rad na uskladivanju s
Godidnjim planom i programom rada, uklju¢ivanju KnjiZnice u Skolski kurikulum te

(6) Rad ¥kolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:

1. odgojno-obrazovna djelatnost
2. struéna knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice iz ¢lanka 2. stavka 6. ovog Pravilnika
podrazumijeva rad s ucenicima, uciteljima, struénim suradnicima, ravnateljem i roditeljima
te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada kroz:

- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za uéenje,

— promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada,

— stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi,

— poucavanje i razvoj klju¢nih kompetencija,

— poticanje krititkog misljenja i rjeSavanja problema,

— poucavanje za samostalno i cjelozivotno ucenje,

— poticanje odgoja za demokraciju,

— pomo¢ u¢enicima u ucenju osiguranjem pristupa knjizni¢nim zbirkama i pruzanjem
usluga,

— razvijanje svijesti o vrijednostima zavicajne i nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti,

— razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razli¢ite projekte,

—rad na pripremi 1 provedbi nastavnih sati 1 radionica u knjiznici 1 izvan nje 1 drugi
odgojno-obrazovni rad s ucenicima,

— pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj nastavi,

— timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom,

— organizaciju i provedbu stru¢nog usavrSavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upucivanja u koristenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu uporabu novih
tehnologija u e-u€enju i e-poducavanju,

— suradnju sa struénim suradnicima, uciteljima, nastavnicima i odgajateljima te pojedinim
struénim sluZzbama izvan $kole u dodatnoj pomo¢i u¢enicima,

—rad na unapredenju rada Skolske knjiZnice,

— suradnju sa stru¢nim vijec¢ima u Skoli,

— mentorski rad s pripravnicima,

— druge suradnje s utiteljima, struénim suradnicima i ravnateljem.



Clanak 4.

Stru¢na knjiZni¢na djelatnost iz ¢lanka 2. stavka 6. ovog Pravilnika obuhvaca:

— ustrojavanje i vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici,

— nabavu knjizne i neknjizne grade,
predmetnu obradu, otpis i reviziju,

— izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,

— izradu potrebnih informacijskih pomagala,

— pracenje i evidenciju knjizni¢nog fonda,

— sustavno izvjedéivanje u¢enika, ucitelja i struénih suradnika o novim knjigama i sadrzajima
struénih ¢asopisa i razmjenu informacijskih materijala,

— usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i novina,

— izradu popisa literature koja promic¢e kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje
razli¢itih kultura i zastitu knjizni¢ne grade,

— osiguranje dostupnosti i koriStenja knjizni¢ne grade i izvora informacija na razli¢itim
medijima,

— utvrdivanje i pracenje potreba korisnika,

— razvijanje navike posjecivanja knjiznice,

— organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiznica, upuc¢ivanjem u
nadin i metode rada na istraziva¢kim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razliitim
medijima,

— rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za ¢itanje, pomoc¢ u pronalazenju izvora
informacija),

— poticanje ¢itanja i razvoj Citateljske kulture,

— pouc¢avanje informacijske i medijske pismenosti,

— uredivanje mreznog mjesta $kolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole i

— druge stru¢ne poslove.

Clanak 5.

Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiznice iz ¢lanka 2. stavka 6. ovog Pravilnika odnosi se

na:

- pripremu, organizaciju i provedbu kulturnih i javnih sadrZaja (knjiZzevne i filmske tribine,
knjizevni susreti, natjecanja u znanju, tematske izlozbe, predstavljanje knjiga, filmske i
videoprojekcije...),

- poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-
obrazovnih podrucja,

- promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje dru$tveno-humanisti¢kih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa,

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja $kolske ustanove,

- suradnju s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiZnice, arhivi, muzeji, kazalista i
dr.),



— suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno
vrijeme.

III. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 6.

(1) Knjiznica radi svakodnevno (pet radnih dana u tjednu), u obje smjene.
(2) Radno vrijeme Knjiznice istaknuto je na ulaznim vratima KnjiZnice te na mreZnoj stranici
Skole.

Clanak 7.

(1) Skolska knjiznica je iznimno zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja oblika
neposrednog odgojno-obrazovnog rada s ucenicima ili u vrijeme planiranih kulturno-
javnih aktivnosti o ¢emu se korisnici pravovremeno izvje$cuju.
struénog usavr$avanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.

(3) Obavijest korisnicima iz stavka 1. ovoga Clanka stavlja se na ulazna vrata Skolske
knjiZnice.

IV. KNJIZNICNA GRADA

Clanak 8.

(1) Knjizni¢nu gradu ¢ine:
- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
- neknjizna grada (zvu¢na, vizualna)
- elektronicka grada na prijenosnim medijima
- viSevrsna grada
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima
- didakticke igracke i drustvene igre.
(2) Osim knjiZzni¢ne grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Skolska knjiznica osigurava pristup
online informacijskim izvorima.
(3) Knjizni¢ni fond je jedinstven i organiziran je u zbirke.
(4) Knjizniéni fond 3kolske knjiznice podijeljen je na ucenicki i uciteljski fond, a on
sadrzi:
»  knjiznu gradu: knjige, ¢asopisi i druga tiskana grada
»  neknjiznu gradu: AV sredstva - CD zapisi, DVD zapisi i sli¢no.
(5) Skolski udZbenici nisu dio knjizni¢nog fonda.

Clanak 9.

(1) KnjiZzna grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.
(2) Referentna zbirka: enciklopedije, priruénici, rje¢nici, leksikoni, atlasi i druge
vrijedne knjige mogu se Koristiti samo u prostoru 8kolske knjiZnice.



(3) Novine i ¢asopisi za ucenike smjesteni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti
samo u prostoru §kolske knjiZnice, a stru¢ni ¢asopisi za ucitelje izdvojeni su i mogu
se posudivati izvan prostora Skolske knjiZnice.

(4) Neknjizna grada smjeStena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uiteljima u
skladu s potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 10.

Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti u¢enici, ucitelji i stru¢ni suradnici, ostali zaposlenici
Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 11.

(1) Za trajanja radnog vremena samo korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske
Knjiznice.

(2) Korisnici u Knjiznicu ne smiju unositi predmete, odnosno aparate, ¢ijom se uporabom
remeti redovni rad knjiZnice.

Clanak 12.
KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 13.

(1) Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj Knjiznici je besplatno.
(2) Korisnicima iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika Knjiznica izdaje odgovarajucu ¢lansku
iskaznicu.
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1,00 €, a prikupljeni iznos sluzi za nabavu novih naslova i materijala za rad sa uc¢enicima
u Knjiznici.

Clanak 14.

(1) U prostorijama KnjiZnice mora biti red i mir.
(2) Korisnika koji naruSava red i mir, knjiZnicar je ovla$ten udaljiti iz prostorija KnjiZnice.



VI. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.
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pomagati ¢lanovi izvannastavne skupine Knjizni¢ari i ostali u¢enici.

Clanak 16.
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(2) Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice, korisnici mogu posuditi:
- odjednom dva (2) lektirna naslova na vrijeme do 14 dana i
- jednu (1) knjigu za slobodno ¢itanje na vrijeme do mjesec dana.

Clanak 17.

Izvan prostorija Knjiznice odnosno ¢itaonice ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije,
leksikoni, rje¢nici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi i sl., osim kada se radi o
razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 18.

prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme kori$tenja odredeno ¢lankom 16. ovoga
pravilnika.

(2) Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih $kolskim
kalendarom, za vrijeme godi$njih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi
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trgati listove knjiga, podertavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sli¢no.
(2) Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.



(3) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
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knjizni¢nu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeenosti.

(4) Ako ucenik prelazi u drugu $kolu, razrednik je duZan provjeriti je li u¢enik sve posudene
knjige vratio u $kolsku knjiZnicu.

(5) Ako utitelju, stru¢nom suradniku ili drugom Skolskom djelatniku prestaje radni odnos,
duzan je vratiti u Skolsku knjiznicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknjiznu
gradu.

Clanak 21.
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uenicima izdavanje pisanog izvje$c¢a o uspjehu, uvjerenja ili potvrda i svjedodzbi uvjetovati
vracanjem posudene knjizni¢ne grade.

VIL. POSTUPAK U SLUV(‘fAJVU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUPENE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 22.

(2) Ako je posudeni primjerak knjizni¢ne grade oStecen toliko da se vise ne moze koristiti ili
je unisten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i1 vratiti Knjiznici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga &lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oSte¢enog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

(5) Odluku o plac¢anju nadoknade S$tete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog knjiZniara
donosi ravnatelj.

(6) Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini u€enik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik ucenika.

Clanak 23.
(I) Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 22. ovoga pravilnika primjenjuju se

odredbe Zakona o obveznim odnosima.
(2) Vrijednost knjizni¢ne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige $kolske knjiznice.

VIIL. ZASTITA KNJZNICNE GRAPE

Clanak 24.

(1) U Skolskoj knjiznici osigurava se zaStita grade pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.



(2) Zastita grade provodi se i redovitim otpisima i revizijom.
Clanak 25.

Revizija fonda provodi se sukladno odredbama Pravilnika o zaStiti, reviziji i otpisu
knjizni¢ne grade. 5
Clanak 26.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje su oStecene i izraduje
popis prijedloga za otpis.

Clanak 27.

Provodenje revizije se planira u vrijeme kad najmanje ometa redoviti rad knjiznice i Skole.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati uenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.
Clanak 29.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u KnjiZnici.
Clanak 30.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plogi Skole.
(2) Ovaj Pravilnik o radu $kolske knjiznice stavljen je na oglasnu plo¢u 23. svibnja
2025. godine.

Clanak 31.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiznice od

19. ozujka 2012. godine (KLASA: 602-02/12-01/89, URBROIJ: 2188-27-12-01).

KLASA: 007-09/25-01/08
URBROJ: 2196-48-25-01

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA: RAVNATELJ SKOLE:
Janko Hleb w. DSNOVNA SKOL4 IvanBenkovic, prof.
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