
U skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (,,Narodne novine" broj 17/19,
98119, 114/22 i 36/24), Standardom za Skolske knjiZnice (,,Narodne novine" broj 61123),

Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine", broj 87/08,
86109,92/t0, 105/10, 90/11, t6/12,86112, 126112,94113, 152/14, 7lt7,68/18,981t9, 64120,

151122, 155123 i 156123) i na temelju dl. 58. Statuta skole, Skolski odbor OS ,,August
Cesarec" Ivankovo na sjednici odrZanoj dana 22. svibnja 2025. donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1

(1) Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice OS ,,August Cesarec" Ivankovo (u daljem tekstu:
Pravilnik) ureduju se zadaie i djelatnost Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: KnjiZnica),
djelokrug i nadin rada KnjiZnice, za5tita i kori5tenje knjiZnidne grade, postupak u sludaju
o5teienja, uniStenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade, dlanske iskaznice, strudni
knjiZnidarski poslovi i suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiZnicama i
dionicima u cilju ispunj av anja zadala i djelatnosti KnjiZnice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje
dolaze u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i strudni suradnik
knjiZnidar.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(t) Skolsku knjiZnicu vodi strudni suradnik - knjiZnidar.
(2) Strudni suradnik - knjiZnidar nabavlja, strudno obraduje gradu i daje je na kori5tenje,

informira korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom procesu
sukladno godiSnjem planu i programu rada te ovom Pravilniku, obavlja poslove u svezi s

kultumom i javnom djelatno5du Skole i u svom radu suraduje s matidnom sluZbom,
Agencijom za odgoj iobrazovanje, drugim knjiZnicama inakladnicima.

(3) Skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kultumo srediste Skole,
ima zadaiu da organiziranim zbirkama knjiZnidne grade u analognim i digitalnim
oblicima te uslugama i radom knjiZnidarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-
obrazovnih, informacijskih, strudnih i kulturnih potreba svojih korisnika.



(4) Program Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi5njeg plana i
programa Skole.

(5) Pripremanje, planiranje i programiranje rada KnjiZnice obuhvada izradu godi5njeg plana i
programa rada KnjiZnice, pisanje godi5njeg izvje5ia o radu, rad na uskladivanju s

Godi5njim planom i programom rada, ukljudivanju KnjiZnice u Skohki kurikulum te
pripremanj e za provedbu odgojno-obrazovne, knjiZnidne i kultumo-javne djelatnosti.

(6) Rad Skolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:

L odgojno-obrazoynadjelatnost
2. strudna knjiZnidna djelatnost
3. kultuma i javna djelatnost.

Clanak 3.

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice iz dlanka 2. stavka 6. ovog Pravilnika
podrazumijeva rad s uienicima, uditeljima, strudnim suradnicima, ravnateljem i roditeljima
te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada kroz:

- stvaranj e intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za udenje,

- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada,

- stvaranj e rvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi,

- poudavanje i razvoj kljudnih kompetencija,

- poticanje kritidkog mi5ljenja i rje3avanj a problema,

- poudavanje za samostalno i cjeloZivotno udenje,

- poticanje odgoja za demokraciju,

- pomoi udenicima u udenju osiguranjem pristupa knjiZnidnim zbirkama i pruZanjem
usluga,

- razvijanje svijesti o vrijednostima zavidajne i nacionalne kulture, posebno jezika.
umj etnosti i znanosti,

- razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razlidite projekte,

- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica u knjiZnici i izvan nje i drugi
odgojno-obrazovni rad s udenicima,

- pripremu i sudjelovanje u istraZivadkoj nastavi,

- timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom,

- organizaciju i provedbu strudnog usavr5avanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upuiivanja u koriStenje pouzdanih informacijskih izvora i udinkovitu uporabu novih
tehnologija u e-udenju i e-podudavanju,

- suradnju sa strudnim suradnicima, uditeljima, nastavnicima i odgajateljima te pojedinim
strudnim sluZbama izvan Skole u dodatnoj pomoii udenicima,

- rad na unapredenju rada Skolske knjiZnice,

- suradnju sa strudnim vijeiima u Skoli,

- mentorski rad s pripravnicima.

- druge suradnje s uditeljima, strudnim suradnicima i ravnateljem.
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Clanak 4.

Strudna knjiZnidna djelatnost iz dlanka 2. stavka 6. ovog Pravilnika obuhvaca:

- ustrojavanje i vodenje rada u knjiZnici i ditaonici,

- nabavu knjiZne i neknjiZne grade,

- izgradnju knjiZnidnog fonda, inventarizacij u, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju.
predmetnu obradu, otpis i reviziju,

- izradt popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,

- izradu potrebnih informacijskih pomagala,

- praienje i evidenciju knjiZnidnog fonda,

- statistidke pokazatelje o uporabi knjiZnidnog fonda,

- sustavno izvje5divanje udenika, uditelja istrudnih suradnika o novim knjigama i sadrZajima

strudnih dasopisa i razmjenu informacijskih materijala,

- usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, dasopisa i novina,

- izradu popisa literature koja promide kulturnu baStinu i daje temelj za razumijevanje
razliditih kultura i za5titu knjiZnidne grade,

- osiguranje dostupnosti i koriStenja knjiZnidne grade i izvora informacija na razliditim
medijima,

- utvrdivanje i praienje potreba korisnika,

- razvij anj e navike posjeiivanja knjiZnice,

- organizirano i sustavno poudavanje korisnika o radu i kori5tenju knjiZnica, upuiivanjem u

nadin i metode rada na istraZivadkim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razliditim
medijima,

- rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za ditanje, pomoi u pronalaZenju izvora
informacija),

- poticanje ditanja i razvoj ditateljske kulture,

- poudavanje informacijske i medijske pismenosti,

- uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiZnice u sklopu mreZnog mjesta Skole i

- druge strudne poslove.

Clanak 5.

Kultuma i javna djelatnost Skolske knjiZnice iz dlanka 2. stavka 6. ovog Pravilnika odnosi se

pripremu, organizaciju i provedbu kulturnih ijavnih sadrlaja (knjiZevne i filmske tribine,
knjiZevni susreti, natjecanja u znanju, tematske izloLbe, predstavljanje krjiga, filmske i
videoprojekcije. . .),
poticanje integracije kultumih i javnih djelatnosti s nastavom razliditih odgojno-
obrazovnih podrudja,
promicanje opdeljudskih vrijednosti i uskladivanje dru5tveno-humanistidkih vrednota s

ciljevima odgojno-obrazovnoga programa,
sudjelovanje u izgradnji kultumog ozradja Skolske ustanove,
suradnju s kultumim institucijama (narodne idruge knjiZnice, arhivi, muzeji, kazali5ta i
dr.),

na
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- suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno
vrijeme.

III. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

tlanak 6.

(1) KnjiZnica radi svakodnevno (pet radnih dana u tjednu), u obje smjene.
(2) Radno vrijeme Knjiznice istaknuto je na ulaznim vratima KnjiZnice te na mreZnoj stranici

Skole.

Clanak 7.

(1)Skolska knjiZnica je iznimno zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja oblika
neposrednog odgojno-obrazovnog rada s udenicima ili u vrijeme planiranih kulturno-
javnih aktivnosti o demu se korisnici pravovremeno izvje5iuju.

(2) Ostali dio radnog vremena strudni suradnik-kni iZnidar obavlja strudno-knj iZnidne poslove
strudnog usavr5avanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.

(3) Obavijest korisnicima iz stavka l. ovoga dlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske
knjiZnice.

IV. KNJIZNIC'NA GRADA

ilanak 8.

(1) KnjiZnidnu gradu 6ine:
- knj ige i serijske publikacije u analognom i digitatnom obliku
- neknjiZna grada (zvudna, vizualna)
- elektronidka grada na prijenosnim medijima
- viSevrsna graila
- drugi mediji s obrazovnim sadriajima
- didaktidke igradke i dru5tvene igre.

(2) Osim knjiZnidne grade iz stavka 1. ovoga dlanka, Skolska knjiZnica osigurava pristup
online informacijskim izvorima.

(3) KnjiZnidni fond je jedinstven i organiziranje u zbirke.
(4) KnjiZnidni fond Skolske knjiZnice podijeljen je na udenidki i uditeljski fond, a on

sadrZi:

' L:njiZnu gradu: knjige, dasopisi i druga tiskana grada

' neknjiZnu gradu: AV sredstva - CD zapisi, DVD zapisi i slidno.
(5) Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnog fonda.

Clanak 9.

( l) KnjiZna grada namijenjena posudbi smje5tena je u slobodnom pristupu.
(2) Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjeinici, leksikoni, atlasi i druge

vrijedne knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice'
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(3) Novine i dasopisi za udenike smje5teni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti
samo u prostoru Skolske knjiZnice, a struani dasopisi za uditelje izdvojeni su i mogu
se posudivati izvan prostora Skolske knjiZnice.

(4) NeknjiZna grada smje5tena je u zatvorenom orrnaru i posucluje se uditeljima u

skladu s potrebama realizacije njihovog plana iprograma rada i ostalih potreba.

V. KORISTENJE KNJIZNI'NE GRADE

6lanak 10.

KnjiZnidnu gradu imaju pravo koristiti udenici, uditelji i strudni suradnici, ostali zaposlenici
Skole 1u daljem tekstu: korisnici).

ilanak ll.

(l) Za tralanja radnog vremena samo korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske
Knj iZnice.

(2) Korisnici u KnjiZnicu ne smiju unositi predmete, odnosno aparate, dijom se uporabom
remeti redovni rad knjiZnice.

ilanak 12.

KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

elanak 13.

(l) Za sve korisnike iz dlanka 10. ovog Pravilnika dlanstvo u Skolskoj KnjiZnici je besplatno.
(2) Korisnicima iz dlanka 10. ovog Pravilnika KnjiZnica izdaje odgovarajuiu dlansku

iskaznicu.
(3)Korisnici kojima je izdana dlanska iskaznica, duZni su izvijestiti knjiZnidara o svakoj

promjeni osobnih podataka, kao i o gubitku iskaznice.
(4) Odlukom Skolskog odbora, a na prijedlog knjiZniiarke, izgubljena iskaznica napladuje se

1,00 €, a prikupljeni iznos sluZi za nabavu novih naslova i materijala zarad sa udenicima
u KnjiZnici.

ilanak 14.

(1) U prostorijama KnjiZnice mora biti red i mir.
(2) Korisnika koji naruSava red i mir, knjiZnidar je ovlaSten udaljiti iz prostorija KnjiZnice.
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VI. POSUDBA KNJIZNI'NE GRADE

tlanak 15.

(1) KnjiZnidnu gradu korisnicima posuduje knjiZnidar.
(2) KnjiZnidaru u posudivanju knjiZnidne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu

pomagati dlanovi izvannastavne skupine KnjiZnidari i ostali udenici.

Clanak 16.

(1) KnjiZnidna grada moZe se koristiti u ditaonici.
(2) Za koriStenje izvan prostorija knji2nice, korisnici mogu posuditi:

- odjednom dva (2) lektirna naslova na vrijeme do 14 dana i
-jednu (1) knj igu za slobodno ditanje na vrijeme do mjesec dana.

ilanak 17.

Izvan prostorija IfujiZnice odnosno ditaonice ne mogu se koristiti prirudnici, enciklopedije,
leksikoni, rjednici, bibliografski rjednici, bibliograhje, atlasi i sl., osim kada se radi o
razrednoj posudbi prema zahtjevu uditelja ili strudnog suradnika.

(1) Ako je potraZnja za nekom knjiZnidnom gradom poveiana, knjiZnidar je ovla5ten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno dlankom 16. ovoga
pravilnika.

(2) Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora udenika propisanih Skolskim
kalendarom, za vrijeme godi5njih odmora radnika te kada postoje opravdani ruzlozi
knjiZnidar moZe korisniku produtjiti vrijeme posudbe odredeno dlankom 16. ovoga
pravilnika.

(3) Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga dlanka ocjenjuje knjiZnidar samostalno.

Clanak 19.

(1) Razrednom odjelu KnjiZnica moZe posuditi knjiZnidnu gradu prema zahtjevu uditelja ili
strudnog suradnika.

(2) Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga dlanka odreduje knjiZnidar u dogovoru s

uditeljem ili strudnim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnog plana i programa koji
se izvode u razredu uz pomoi posudene knjiZnidne grarle.

tlanak 20.

(1) Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakog o5teiivanja. Korisnici ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige islidno.

(2) Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti.

ilanak 18.
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(3) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguinosti pravodobno
vratiti posudenu knjiZnidnu gradu, duZan je o tome izvijestiti knjiZnidara, a posudenu

knjiZnidnu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijedenosti.
(4) Ako udenik prelazi u drugu Skolu, razrednik je duZan provjeriti je li udenik sve posudene

knj ige vratio u Skolsku knjiZnicu.
(5) Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugom Skolskom djelatniku prestaje radni odnos,

duZan je vratiti u Skolsku knjiZnicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknjiZnu
gradu.

tlanak 21.

Sukladno Zakonu o op6em upravnom postupku, knjiZnidar i drugi zaposlenici Skole ne smiju
udenicima izdavanje pisanog izvjeSia o uspjehu, uvjerenj a ili potvrda i svjedodZbi uvjetovati
vraianjem posudene knj iZnidne gratle.

VII. POSTUPAK U SLUdAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNI'NE GRADE

Clanak22.

(1) Korisnik koji izgubi, oSteti ili uni5ti posudenu knjiZnidnu gradu, odgovoran je za Stetu.
(2) Ako je posudeni primjerak knjiZnidne grade oSteien toliko da se vi5e ne moZe koristiti ili

je uni5ten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti KnjiZnici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga dlanka, duZan je nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga dlanka, duZan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrij ednosti oSteienog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

(5) Odluku o plaianju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga dlanka na prijedlog knjiZnidara
donosi ravnatelj.

(6) Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga dlanka udini udenik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik udenika.

Clanak 23.

(1) Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ilanka 22. ovoga pravilnika primjenjuju se
odredbe Zakona o obveznim odnosima.
(2) Vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skotske knjiZnice.

VIII. ZASTITA KNJZNI'NE GRADE

ilanak 24.

(l) U Skolskoj knjiZnici osigurava se za5tita grade pravilnim smje5tajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.
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Revizija fonda provodi se sukladno odredbama Pravilnika o za5titi, reviziji i otpisu
knjiZnidne grarle' 

eranak 26.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajajt se knjige koje su o5teiene i izracluje
popis prijedloga za otpis.

tlanak 27.

Provodenje revizije se planira u vrijeme kad najmanje ometa redoviti rad knjiZnice i Skole.

IX. PRJJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duZni upoznati udenike i roditelje, odnosno
skrbnike udenika' 

cranak 29.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u KnjiZnici.

tlanak 30.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.
(2) Ovaj Pravilnik o radu Skolske knjiZnice stavljen je na oglasnu plodu 23. svibnja
2o25 godine' 

iranak 3r.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice od

19. oZujka 2012. godine (KLASA: 602-02112-01189, URBROJ: 2188-27-12-01).

KLASA: 007-09/25-01/08
URBROJ: 2196-48-25-01

(2) Zaitita grade provodi se i redovitim otpisima i revizijom.

Clanak 25.

PREDSJEDNIK STOT-STOC ODBORA:
)riNOVrun SrOla,,AUGUST 

CESAREC.
?2281 IVAN(0V0, Trq bono Jelo{ido I5

RA\TNATELJ SrcOLT,:
Ivan Benkovii, prof.Janko Hleb m
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